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Circolare n 18

Al personale docente
Al personale Ata
Al sito web

Oggetto: Dematerializzazione e flussi informativi — Obbligo di utilizzo della piattaforma e
dell'applicazione Argo Unica per tutte le comunicazioni istituzionali.

Si comunica a tutto il personale in indirizzo che questo Istituto adotta in via ufficiale ed esclusiva le
funzionalita della piattaforma e dell’applicazione mobile Argo Unica.

A partire dalla data della presente circolare, Argo Unica diventa lo strumento istituzionale
centralizzato e prioritario per la gestione interna di tutte le comunicazioni di servizio (assenze,
permessi ecc), della bacheca digitale e dei flussi documentali tra la dirigenza, la segreteria e il
personale.

Principali Funzionalita e Adempimenti

Attraverso la piattaforma e 1’ App, i1 dipendenti (Docenti ¢ ATA) dovranno gestire € monitorare
quotidianamente i seguenti aspetti:

Comunicazioni e Bacheca: Consultazione, presa visione e firma per adesione/notifica (ove
richiesto) di tutte le circolari interne, decreti, avvisi e ordinanze urgenti.

Flussi Documentali Interni: Ricezione di materiale didattico, verbali dei dipartimenti,
convocazioni dei Consigli di Classe e dei Collegi dei Docenti.

Integrazione Servizi: Accesso rapido alle funzioni del registro elettronico (per i docenti) e alle
istanze di assenza/permesso digitali (per tutto il personale).

Modalita di Accesso e Download

L'applicazione ¢ disponibile gratuitamente per smartphone e tablet. Ciascun dipendente ¢ invitato a
seguire le istruzioni sotto indicate:

Scarica I'App: Disponibile su Google Play Store (per dispositivi Android), Huawei AppGallery e

su Apple App Store (per iPhone/iPad) cercando la denominazione esatta ""Argo Unica".

Accesso: L'autenticazione puo essere effettuata utilizzando il proprio codice scuola, nome utente e
password gia in possesso per i servizi Argo della scuola, oppure tramite la propria identita digitale

istituzionale SPID o CIE.
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Disposizioni e Avvertenze importanti

Esclusivita del canale: Al fine di ottimizzare il lavoro degli uffici e garantire la certezza delle
notifiche, la bacheca e i canali interni di Argo Unica sostituiscono integralmente le vecchie
modalita cartacee o l'invio via email ordinaria per le comunicazioni di servizio di routine.

Si ricorda che la regolare consultazione della bacheca rientra tra i doveri di informazione e servizio
del personale in forza all'istituto. In caso di comprovate difficolta tecniche, ¢ possibile rivolgersi
all'Ufficio di Segreteria (Area Personale) o al Referente Digitale di istituto per ricevere il necessario
supporto.

Si ringrazia per la consueta e attiva collaborazione nel processo di efficientamento dei flussi
informativi della scuola.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Antonietta Pellegrino

Firmato digitalmente ai sensi
del Codice Amministrazione Digitale e norme collegate
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